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Bibliografie si tematica

Tematica concursului pentru ocuparea postului de administrator de patrimoniu;

Réspunderea disciplinar;

Structura, organizarea si responsabilititile personalului nedidactic;

Drepturile si obligatiile in legatura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;

Procedurile de atribuire pentru atribuirea contractelor de achizitie publici;

Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica;

Etapele procesului de achizitie publici;

Documentatia de atribuire in cazul achizitiilor efectuate;

Realizarea achizitiei publice;

. Obligatii privind apararea impotriva incendiilor;

10. Obligatiile lucritorilor pe linia de securitate si sinatate in munca;

11. Accidente de munci;

12. Normele metodologice privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

13. Atributii specifice din fisa postului de administrator de patrimoniu.
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Bibliografie concurs administrator patrimoniu:

1. Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de inva{amant preuniversitar;

2. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

3. Legea 53/2003 — Codul muncii republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. Ordinul M.F. nr. 2861 din 9 octombrie 2009 — pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

5. Legeanr. 82/1991 a contabilititii, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare;

6. Ordinul MLF. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificérile si completarile
ulterioare;

7. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea
in legdturd cu gestionarea bunurilor;
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8. Hotararea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

9. Legea 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

10. Hotardrea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului — cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

11. Legea 500/2002 privind Finantele publice;

12. Hotérarea de Guvern nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fard platd si
valorificarea a bunurilor apartinind institutiilor publice;

13. Legea 307/2006 privind apdrarea impotriva incediilor;

14.Legea 319/2006 a Securititii si sanatatii in munca.

Director,

Prof. ONOFREI VERONA MARIA
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